Nabor na stanowisko podinspektora ds.
przedsiebiorczosci i pozyskiwania srodkow
zewnetrznych

11-08-2026

Fot: UM Dzierzoniéw

Burmistrz Dzierzoniowa ogtosit nabor na stanowisko podinspektora w
Urzedzie Miasta w Dzierzoniowie. Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych
kopertach z dopiskiem ,,Nabdér na stanowisko podinspektora ds.
przedsiebiorczosci i pozyskiwania srodkow zewnetrznych” w Biurze
Obstugi Klienta, stanowisko , Informacja”. Termin sktadania ofert uptywa
25 sierpnia 2026 r. o godz. 12.00.

Zakres obowigzkéw na stanowisku objetym naborem

e przygotowanie oferty inwestycyjnej Gminy Miejskiej Dzierzoniéw, jej
weryfikacja i aktualizacja, w tym pozyskiwanie i nadz6r nad danymi
niezbednymi do jej opracowania;

e obstuga inwestora na etapie planowania i realizacji inwestycji oraz
opieka poinwestycyjna, wsparcie firm, ktére juz dziatajg na terenie
miasta;

e przekazywanie informacji o instrumentach wsparcia w zakresie
wspierania rozwoju przedsiebiorczosci, dostepnych zachetach
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inwestycyjnych oferowanych na poziomie regionu i kraju oraz
instytucjach wtasciwych dla poszczegdlnych instrumentéw poprzez
udostepnienie ich danych teleadresowych oraz ich charakterystyki i
zakresu kompetencji;

wspoétpraca z Instytucjami Otoczenia Biznesu;

prowadzenie Dzierzoniowskiej Strefy Inwestycji;

wprowadzanie i aktualizacja danych, dotyczacych ofert lokalizacyjnych
Gminy Miejskiej Dzierzoniéw w generatorze ofert inwestycyjnych
Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu (PAIH) i Watbrzyskiej Specjalnej
Strefy Ekonomicznej Invest-Park;

organizacja wydarzen i konkurséw zwigzanych z przedsiebiorczoscia;
pozyskiwanie informacji z zakresu przedsiebiorczosci, ktére beda
udostepniane przedsiebiorcom przy wykorzystaniu dostepnych kanatéw
komunikacyjnych;

systematyczny monitoring dostepnych srodkow z funduszy
strukturalnych UE oraz innych $rodkéw zewnetrznych mozliwych do
pozyskania na finansowanie zadah inwestycyjnych i nieinwestycyjnych
gminy;

pozyskiwanie funduszy europejskich i innych srodkéw zewnetrznych;
koordynacja projektow inwestycyjnych i nieinwestycyjnych
realizowanych w Urzedzie Miasta;

monitoring i kontrola projektéw realizowanych na stanowisku pracy;
realizacja zadan zwigzanych z Ponadlokalng Strategia Rozwoju
Aglomeracji;

gromadzenie, przechowywanie, porzgdkowanie i archiwizacja
dokumentacji stanowiskowej zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjng i JRWA
oraz Instrukcjg Archiwalng obowigzujgcg w Urzedzie Miasta w
Dzierzoniowie;

planowanie i nadz6r nad wydatkami budzetowymi w zakresie
prowadzonych spraw;

obstuga systemow SIDAS i Budzet24 w ramach wtasnych obowigzkéw
stuzbowych, zgodnie z udzielonymi uprawnieniami;

przeprowadzanie zaméwien publicznych, zgodnie z obowigzujgcym
Regulaminem Udzielania Zamoéwien Publicznych Urzedu Miasta w
Dzierzoniowie w zakresie wtasnych obowigzkéw stuzbowych;
opracowywanie projektéw Zarzgdzeh Burmistrza oraz uchwat Rady
Miejskiej w zakresie wtasnych obowigzkéw stuzbowych;

realizacja zadahn wynikajacych z przydzielonych zastepstw.

Charakter wymagan na stanowisku pracy



1. wyksztatcenie: wyzsze;
2. wymagania konieczne:

e co najmniej 3 letnie doswiadczenie zawodowe;

e doswiadczenie w zakresie pozyskiwania Srodkéw zewnetrznych;

e obywatelstwo polskie;

e petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw
publicznych;

e niekaralnos¢ za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

e nieposzlakowana opinia;

e znajomosc¢ instrumentéw wsparcia przedsiebiorczosci oraz instytucji
oferujgcych wsparcie;

e Znajomosc przepiséw ustawy o samorzadzie gminnym;

e znajomosc przepiséw ustawy o wspieraniu nowych inwestycji (Polska
Strefa Inwestycji);

e znajomos<¢ prawa UE i krajowego w zakresie pozyskiwania srodkéw
zewnetrznych;

e znajomosc przepiséw ustawy Kodeks Postepowania Administracyjnego;

e znajomosc¢ przepiséw rozporzadzenia w sprawie instrukcji kancelaryjnej;

e jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych

e biegta znajomos$¢ obstugi komputera i pakietéw biurowych MS Office
(Word, Excel, Power Point), Open Office, poczty elektroniczne;.

Petna tres¢ ogtoszenia o naborze



https://bip.um.dzierzoniow.pl/a,35070,ogloszenie-o-naborze.html

