DOK szuka kierownika administacyjnego - nabor
na stanowisko

14-05-2025

Fot: DOK

Dzierzoniowski Osrodek Kultury ogtosit nabér na stanowisko kierownika
dziatu administracyjnego. Zakres jego obowiazkéw to m.in.
organizowanie, zarzadzanie i nadzorowanie pracy dziatu administracji,
koordynowanie dziatan zwiazanych z organizacja imprez w zakresie
organizacji, porzadku i bezpieczenstwa, prowadzenie spraw zwiazanych
z administrowaniem budynkami i wlasciwym zarzadzaniem majatkiem
instytucji.

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze;

udokumentowany minimum 3-letni staz pracy na stanowisku kierowniczym;
wysokie standardy etyki zawodowej;

niekaralnos¢.

Wymagania dodatkowe:


https://www.dzierzoniow.pl/aktualnosci/dok-szuka-kierownika-administacyjnego-nabor-na-stanowisko
https://www.dzierzoniow.pl/aktualnosci/dok-szuka-kierownika-administacyjnego-nabor-na-stanowisko

e wiedza z zakresu zarzadzania i administracji, w szczegdlnosci dot. instytucji
kultury i prowadzenia dziatalnosci kulturalnej;

e znajomosc¢ zagadnien z zakresu Prawa zamowien publicznych, ustawy o
finansach publicznych;

e udokumentowany min. 2-letni staz pracy w instytucji kultury.

Cechy osobowosci niezbedne na tym stanowisku:

e umiejetnosc zarzadzania zespotem ludzi oraz sprawnej organizacji pracy i
skutecznego komunikowania sie;

e odpowiedzialnos¢ oraz sumiennosc¢ i konsekwencja w realizowaniu zadan,
dynamika w dziataniu;

e samodzielnos¢ w rozwigzywaniu probleméw oraz umiejetnos$¢ pracy pod
presjg czasu i w stresie;

e wysoka kultura osobista, przyjacielski stosunek do ludzi, zdolnosci
przywodcze.

Sktadanie aplikacji:

e wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie z
dopiskiem ,Nabdr na stanowisko: kierownik dziatu administracji i obstugi” i
dostarczy¢ osobiscie lub za posrednictwem operatora pocztowego lub
kuriera do Dzierzoniowskiego O$rodka Kultury ul. Swidnicka 23, 58-200
Dzierzoniow (I pietro, pokdj nr 10);

e termin sktadania ofert: 2 czerwca 2025 o godz. 12.00;

e decyduje data wptywu do instytucji. Aplikujgc oSwiadczasz, ze znana Ci jest
tres¢ informacji na temat przetwarzania danych osobowych w naborze.

Petna tres¢ ogtoszenia o naborze i niezbedne zatgczniki



https://bip.dok.nv.pl/m,22,praca-w-dok.html

