Zostan referentem ds. oswiaty i wychowania

21-10-2024

Masz wyksztatcenie wyzsze, polskie obywatelstwo, nie bytes karany i
biegle obstugujesz komputer? Zachecamy do zapoznania sie z oferta
pracy w dzierzoniowskim urzedzie na stanowisku referenta ds. oswiaty i
wychowania. Nabor przeprowadzi komisja powotana przez burmistrza
Dzierzoniowa.

Zakres obowigzkéw na stanowisku objetym naborem

1) przyjmowanie, redagowanie pism oraz wysytka korespondencji;

2) przygotowywanie projektéw pism okdlnych, zarzadzen burmistrza, projektéw
uchwat w zakresie realizowanych zadah (m.in. w zakresie ztobka miejskiego,
stypendiéw dla uczniow, Mtodziezowej Rady Dzierzoniowa, Dzierzoniowskiego
Bonu Ztobkowego);

3) wspotpraca ze ztobkami, przedszkolami, szkotami, przedsiebiorcami oraz
innymi jednostkami w zakresie realizowanych zadan;

4) rozpatrywanie wnioskéw o wpis do rejestru ztobkow i klubéw dzieciecych,
dziennych opiekunoéw, wydawanie zaswiadczen, decyzji oraz prowadzenie i
upublicznianie rejestru;

5) koordynowanie dziatah i prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy o opiece
nad dzie¢mi do 3 lat m.in przeprowadzanie kontroli warunkéw jakosci
sprawowanej opieki w ztobkach i klubach dzieciecych;
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6) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg rzgdowych programéw m.in.
~Aktywny Rodzic”;

7) realizacja zadah zwigzanych z pozyskiwaniem srodkéw zewnetrznych na
wykonywanie zadah zwigzanych z opiekg nad dzie¢mi w wieku do lat 3;

8) biezgca kontrola realizacji obowigzku nauki oraz prowadzenie postepowah w
sprawie nie realizowania przez uczniéw obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki
(przygotowywanie upomnien, postanowien o natozeniu grzywny,
przygotowywanie tytutéw wykonawczych);

9) rozpatrywanie wnioskdéw od pracodawcéw o dofinansowanie kosztéw
ksztatcenia mtodocianych pracownikéw (wnioskowanie o srodki z Funduszu Pracy
do Kuratorium oraz realizacja zawartej umowy z Kuratorium, przygotowywanie
decyzji, prowadzenie rejestru wydanych decyzji, prowadzenie rejestru
zawiadomien od przedsiebiorcéw o zawarciu z mtodocianym pracownikiem
umowy o prace w celu przygotowania zawodowego, przygotowywanie
zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis dla pracodawcéw, sprawozdawczos¢
w tym zakresie);

10) wspodtpraca z rodzicami uczniéw z niepetnosprawnosciami w zakresie
zapewnienia uczniom z Dzierzoniowa bezptatnego dowozu do przedszkoli i szkét,
planowanie, organizacja, terminowe rozliczanie dowozu uczniéw z
niepetnosprawnosciami do szkét i przedszkoli, przygotowywanie zamowien
publicznych, nadzér nad zawartymi umowami z przewoznikami;

11) obstuga Mtodziezowej Rady Dzierzoniowa (w tym wspédtpraca z rada,
przeprowadzanie wyboréw, pomoc administracyjna);

12) przygotowywanie wnioskéw i obstuga projektéw oswiatowych z zakresu
ztobkéw i placéwek oswiatowych m.in. Umiem ptywad, gimnastyka korekcyjna;
13) rozpatrywanie wnioskéw o przyznanie stypendidéw za wyniki w nauce i
osiggniecia naukowe uczniom , Dzierzoniowskie Smoki Edukacji”, stypendiéw w
dziedzinie twérczosci artystycznej;

14) wspotorganizacja uroczystosci z okazji zakohczenia roku szkolnego,
przygotowywanie listdw gratulacyjnych dla uczniéw;

15) weryfikacja baz danych oswiatowych w Systemie Informacji Oswiatowe;j i
wspotpraca z Dyrektorami placéwek oswiatowych w tym zakresie, wprowadzanie
danych wynikajgcych z obowigzku gminy np. pomoc materialna, wyprawka
szkolna, obowigzek nauki;

16) planowanie i nadzér nad wydatkami budzetowymi w zakresie prowadzonych
spraw;

17) redagowanie informacji na BIP w zakresie biura edukacji.

Charakter wymagan na stanowisku pracy, informacje o warunkach zatrudnienia i
dokumenty, jakie powinno zawiera¢ zgtoszenie kandydata, znajdziesz pod linkiem
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