Nabor na stanowisko podinspektora ds.
ewidencji ksiegowej

31-05-2021

Zainteresowanych praca w urzedzie zapraszamy do udziatu w rekrutacji,
ktora wytoni podinspektora ds. ewidencji ksiegowej.

Zakres obowigzkéw na stanowisku objetym naborem.

o dekretowanie wyciggéw bankowych;

o dekretowanie raportéw kasowych;

e ewidencja ksiegowa dochoddéw na kontach szczegétowych, analitycznych i
syntetycznych;

e ewidencja ksiegowa i rozliczanie naleznosci z tytutu realizacji zadan
zleconych gminie - OPS, SDS, udostepnianie danych osobowych i karty duzej
rodziny;

e sporzgdzanie sprawozdan Rb-27S, Rb-N, Rb-27ZZ, Rb-ZN.

Charakter wymagan na stanowisku pracy.

e wyksztatcenie: wyzsze.

e CO najmniej 3 letni staz pracy w ksiegowosci,

e obywatelstwo polskie,

e petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw
publicznych,

e niekaralnos¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

e nieposzlakowana opinia,

e biegta znajomos¢ obstugi komputera i pakietéw biurowych MS Office (Word,
Excel), Open Office, poczty elektronicznej.

e Wymagania dodatkowe:

e znajomosc¢ ustawy o podatkach i optatach lokalnych;

e znajomosc¢ przepiséw ustawy Ordynacja podatkowa;

e znajomosc przepiséw ustawy Kodeks Postepowania Administracyjnego;

e umiejetnosc stosowania i interpretacji aktéw prawa;

e umiejetnosc radzenia sobie ze stresem;

e umiejetnos$¢ bezkonfliktowego dziatania;

e wysoka kultura osobista;
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e umiejetnos¢ pracy w zespole;
e umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy.

Szczegdbtowe informacje o naborze
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